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The ITIN Application, Step by Step

La solicitud de ITIN, paso a paso

An ITIN is the IRS tax ID for people who must file U.S. taxes but aren't eligible for a Social Security
number. As IRS Certifying Acceptance Agents (CAA), we certify your identity documents in person — for
most applicants, your passport never has to be mailed.

ELITIN es el numero de identificacidn fiscal del IRS para quienes deben declarar impuestos en EE. UU. pero no son
elegibles para un nimero de Seguro Social. Como Agentes Tramitadores Certificadores (CAA) del IRS, certificamos sus
documentos de identidad en persona — para la mayoria de los solicitantes, su pasaporte nunca tiene que enviarse por
correo.

WHO NEEDS AN ITIN - QUIEN NECESITA UN ITIN

e Nonresidents with a U.S. filing requirement or U.S. withholding to recover.

No residentes con obligacién de declarar en EE. UU. o con retenciones por recuperar.

e Spouses and dependents claimed on a U.S. return who don't qualify for an SSN.

Cdnyuges y dependientes incluidos en una declaracion de EE. UU. que no califican para un SSN.

e Foreign owners of U.S. LLCs, partnerships, or U.S. rental real estate.

Duenos extranjeros de LLC, sociedades o propiedades de renta en EE. UU.

e Anyone whose ITIN expired and who will file again — renew before filing season.
Cualquiera cuyo ITIN vencid y volvera a declarar — renueve antes de la temporada.

STEP 1 — GATHER DOCUMENTS - PASO 1 — REUNA LOS DOCUMENTOS

A valid passport is the only document that works by itself. Without one, the IRS requires two documents
from its approved list (for example, a national ID card plus a foreign voter card), at least one with a photo.

Un pasaporte vigente es el unico documento que sirve por si solo. Sin pasaporte, el IRS exige dos documentos de su lista
aprobada (por ejemplo, cédula nacional mas credencial de elector), al menos uno con foto.

DEPENDENT RULE - REGLA PARA DEPENDIENTES

For dependents, IRS rules limit what a CAA may certify to passports and birth certificates. Other dependent
documents may need to go to the IRS directly — we confirm the exact document path before your
appointment.

Para dependientes, las reglas del IRS limitan lo que un CAA puede certificar a pasaportes y actas de nacimiento. Otros
documentos de dependientes pueden tener que enviarse directamente al IRS — confirmamos la ruta exacta antes de su
cita.

STEP 2 — THE W-7 NEEDS A REASON - PASO 2 — EL W-7 NECESITA UNA RAZON

Form W-7 cannot be filed alone: it attaches to a federal tax return, or to proof of an IRS-listed exception
(such as certain treaty claims, mortgage-interest reporting, or bank/withholding situations). We prepare
the return or exception package with the application.
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El Formulario W-7 no se presenta solo: se adjunta a una declaracién federal o a la evidencia de una excepcidn reconocida
por el IRS (ciertos tratados, reportes de intereses hipotecarios o situaciones bancarias/de retencién). Preparamos la
declaracion o el paquete de excepcion junto con la solicitud.

STEP 3 — CERTIFICATION APPOINTMENT - PASO 3 — CITA DE CERTIFICACION

Bring original documents to our Coral Gables office. We verify them in person, complete the certification,
and return them the same day. The IRS does not accept notarized copies through the CAA process.

Traiga los documentos originales a nuestra oficina de Coral Gables. Los verificamos en persona, completamos la
certificacion y se los devolvemos el mismo dia. ELIRS no acepta copias notariadas por la via del CAA.

e Family applications are handled together in a single visit.
Las solicitudes familiares se atienden juntas en una sola visita.

STEP 4 — TIMELINE & FOLLOW-UP - PASO 4 — TIEMPOS Y SEGUIMIENTO

The IRS says to allow about 7 weeks — 9 to 11 weeks if you apply during tax season (January 15 to April
30) or from abroad. We track the IRS correspondence until the number is issued and the return is
processed.

ELIRS indica un plazo de unas 7 semanas — de 9 a 11 semanas si solicita durante la temporada de impuestos (15 de enero
al 30 de abril) o desde el extranjero. Damos seguimiento a la correspondencia del IRS hasta que el nimero se emite y la
declaracion se procesa.

RENEWALS - RENOVACIONES
ITINs not used on a federal return for three consecutive years expire. Renewing before you file avoids
refund delays and credit disallowances.

Los ITIN que no se usan en una declaracion federal por tres afios consecutivos vencen. Renovar antes de declarar evita
demoras de reembolso y pérdida de créditos.

WHAT TO BRING — CHECKLIST - QUE TRAER — LISTA

¢ Original passport (or two approved documents) for each applicant

Pasaporte original (o dos documentos aprobados) por cada solicitante

e The tax documents for the return the W-7 attaches to (W-2, 1042-S, closing statements, rental
figures)
Los documentos de la declaracion a la que se adjunta el W-7 (W-2, 1042-S, cierres, cifras de renta)

e U.S. visa and entry information, if applicable

Visa de EE. UU. e informacion de entrada, si aplica

e Prior ITIN letters for renewals

Cartas del ITIN anterior para renovaciones

General information current as of July 2026 — not tax advice for your situation. Rules, thresholds, and dates change; we confirm current
requirements at engagement. Advice begins with a signed engagement letter. | Informacidn general vigente a julio de 2026 — no es asesoria
fiscal para su situacion. Las reglas, montos y fechas cambian; confirmamos los requisitos vigentes al contratar. La asesoria comienza con una carta
de compromiso firmada.
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